UBND TINH TAY NINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO TAI CHINH Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: € #/QD-STC Tdy Ninh, ngay £4 thding 3 ndm 2017
QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy trinh xit Iy, gidi quyét don thuw td cdo
tai S& Tai chinh tinh Tay Ninh

GIAM POC SO TAI CHINH TiNH TAY NINH

Cén ¢t Luat T5 céo s6 03/2011/QH13 ngay 11/11/2011;

Cén cr Nghi dinh s6 76/2012/ND-CP ngay 03/10/2012 caa Chinh phu quy dinh
chi tiét mot sb diéu ctia Luat tb cao;

Cén ctr Thong tu s6 07/2014/TT-TTCP ngay 31/10/2014 ctia Thanh tra Chinh
phti vé quy dinh quy trinh xir Iy don khiéu nai, don t8 c4o, don kién nghi, phan anh;

Cén cu Quyét dinh s6 31/2016/QD-UBND ngay 27/9/2016 cua UBND tinh Tay
Ninh vé viéc ban hanh quy dinh chitc ning, nhiém vu quyén han va co céu td chirc ciia
S& Tai chinh tinh Tay Ninh;

Theo d& nghi ctia Chanh Thanh tra S& Tai chinh,

QUYET DPINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy trinh xt 1y, giai quyét don thu
td céo tai S& Tai chinh tinh Tay Ninh.

Piéu 2. Giao Chéanh Thanh tra S& Tai c}}inh kiém tra, d6n dbc va td chirc thuc
hién quy trinh nay, Giao Vin phong S¢ niém yét céng khai quy trinh nay tai tru sé co
quan, cdng bd cong khai trén Website ctia S¢ Tai chinh tinh T4y Ninh.



Pidu 3. Quyét dinh nay c6 hidu lyc ké tir ngdy ky. Chanh Thanh tra S¢ Tai
chinh, Chanh Vin phong S¢ Tai chinh, Trudng phong cac phong nghiép vu thude S&
Tai chinh va cdc c4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh quy€t dinh nay./ /7,‘/[;#

Noi nhdn:

- Nhu biéu 3; i

- UBND tinh T4y Ninh (dé b/c);
- Thanh tra tinh (d8 b/c);

- Ban Gi4m dbc So;

- Céc phong thudc s&;

~ T VI, TTr.

Een Van nids



UBND TINH TAY NINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO TAI CHINH Poc lap — Ty do Hanh phiic

QUY TRINH
Xir 1y, giai quyét don thw té cao
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé € 70P-STC ngay £4/3/2017 cua So Tai chinh)

1. MUC PiCH

S& Tai chinh Tay Ninh xdy dung va 4p dung quy trinh nay nham dam bao
cong tac xir ly, giai quy€t don thu to cdo dung v6i quy dinh hién hanh va dap img f
kip thoi yéu cau cua to chire, cong dan.
2. PHAM VI

Ap dung trong linh vuc xi 1y, gidi quyét don thu td cédo do S& Tai chinh
thuc hién.

3. NOI DUNG QUY TRINH

3.1 Thanh phéan hé so Ban chinh | Ban sao |
1. Pon thu tb cdo X
2. Ho so, ching ¢t chimg minh viée t§ cdo %
3. Céc loai vin ban lién quan dén ndi dung t6 céo X

3.2 | S6 lwgng hd so: 01 bd ( don va cac vin ban khac c6 lién quan )

3.3 | Thoi gian xir ly

-Theo Luét t6 cdo quy dinh:

+ Thoi gian xir ly don t6i da 1a 10 ngay (don thudc thdm quyén); 05 ngay
(don khong thudc thim quyén) ké tir ngay nhén don

+Thoi gian giai quyet td cao: 60 ngay ké tir ngay thu ly; d6i véi vu viéc phirc
tap thi thoi han giai quyét 1a 90 ngay. Truong hop can thiét co thé gia han
giai quyét mot 1an nhung khong qua 30 ngay; vu viéc phuc tap thi khéng qua
60 ngay.

3.4 | Noi tiép nhin va tra két qua : Thanh tra S& Tai chinh

3.5 | Lé¢ phi: khong co.

4. QUY TRINH XU LY PON




TT

Trinh tw

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu miu
/Két qua
( Th theo
quy dinh)

4.1

- Tiép dan dén td cao

+ Vao s6 tiép céng ddn cia
lénh dao.

+ Vao $6 tiép cong dén ciia
thanh tra

- Nhin don t6 céo qua
dudmg buu dién.

+ Vo s6 theo doi dom t6
cdo

Giam doc, Chanh
thanh tra, chuyén
vién tiép dan; chuyén
vién ghi s6

- Chénh thanh tra,

+ Chuyén vién

Gio hanh
chinh, 01
ngay theo
lich tiép
dan

4.2

Xit ly don thu to cao

10 ngay

- Nghién cfru, xem xét ndi
dung don, kiém tra, xac
minh.....

- Chéanh thanh tra

02 ngay

- Van ban thu ly, khong thu
ly don:

+ Don thudc tham quyén:

* Dy diéu kién thu Iy
Théng bdo thu ly don

* Khong du dieu kién thy
Iy: ty truong hop tra loi,
hodic hueéng dan don

+ Pon khong thude tham
quyén:

* Ldp vin ban hwdémg dan
(chi thuc hién 01 ldn)

* Ldp van ban tra don cho
cd nhdn, co quan, t6 chitc
chuyén dén

+ Vio sb theo dbi, dé Xuét
vin ban xtr ly don

- CV soagn vin ban,
Chdanh Thanh tra
tham muu Ldnh dao
S6 nhdn don

- CV soan van ban,
Chdnh Thanh tra tra
16, hudng dan don

- Chuyén vién soan
thao van ban, Chanh
Thanh tra tra loi,
hudng dén don

- Chuyén vién

07 ngay

02 ngay

01 ngay

5. QUY TRINH GIAI QUYET PON TO CAO THUQC THAM QUYEN:
(Thuc hién c4c bieu méau quy dinh tai Thong tu s0 06/2013/TT-TTCP ngay
30/9/2013 ctia Thanh tra Chinh phti quy dinh quy trinh gii quyet to cao)




Thu ly don t6 céo Thanh tra S& Tai Gid hanh
chinh chinh
Giai quyét don t6 céo Lanh dao S& 60 ngay
Lam viéc ngudi t céo: Chanh thanh tra va 15 ngay
- Phat hanh thu moi chuyén vién
- Dé6i thogi, Idp bién ban
Xéc minh don ( néu c6 ) Chanh thanh tra va 15 ngay
+Cur nguoi di xdc minh chuyén vién
+ Bdo cdo két qua xdc minh
+Xdc minh tiép(néu cd)
- Hop thdng nhét ndi dung | Lanh dao S& chi tri, 10 ngay
giai quyét don (néu c6) Chanh thanh tra,
+ Soan thao ngi dung hop | chuyén vién tham
+ Hop thanh phan lién muu
quan
+Bién ban hop va y kién chi
dao gidi quyét
Ban hanh van ban giai | Chanh Thanh tra 20 ngay
quyét don; tham muu Lanh dao
S& ky ban hanh
- Du thdao vidn ban giai |- Chuyén vién 10 ngay
quyét:
+ Soan thao van ban
+ Trinh lanh dao Thanh tra
- Trinh van béan du thao cho | - Chanh Thanh tra 08 ngay
Lanh dao Sé:
+ Trinh duw thao van ban
+ Hoan chinh dw thao vin
ban theo chi dao
+ Trinh lanh dao So ky
- Phat hanh van ban giai | - Chuyén vién 02 ngay
quyét, Iuu hd so, vao sb
theo doi

6. CO SO PHAP LY:
- Luét T6 céo, Luat Tiép cong dan;

- Nghi dinh s6 76/2012/ND-CP ngay 03/10/2012 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét
mot so diéu cua Ludt td céo;



- Thong tu sb 0@/2014/TT—TTCP ngay 31/10/2014 ctia Thanh tra Chinh phu quy
dinh quy trinh tiép cong dan;

- Théng tu s6 07/2014/TT-TTCP ngay 31/ 10/2014 cta Thanh tra Chinh pha vé
quy dinh quy trinh x{r Iy don khiéu nai, don t6 cdo, don kién nghi, phan anh.

_ Céc vn ban phép lugt, uéng din cd lién quan td céo;

7. BIEU MAU

- Biéu méu theo quy dinh tai Théng tw s6 07/2014/TT-TTCP ngay 31/10/2014 cua
Thanh tra Chinh pha vé quy dinh quy trinh xir ly don khiéu nai, don to céo, don
kién nghi, phan anh.

TT M3 hiéu Tén Biéu miu

1 |MAusd01-XLD | Phiéu d& xuat thu Iy don

2 | Méu s6 03-XLDb Céng van tra don, huéng dan

3 | MAu sb 04-XLD Cong Vén‘vé viée tra lai don chuyén khéng ding
tham quyén

4 | Mau so 05-XLD C6ng van vé viéc chuyén don t6 cao

5 |Mausb07-XLD | Hudng din don c6 nhiéu ndi dung khéc nhau thude
nhiéu co quan cé thAm quyén giai quyét

- Biéu méu theo quy dinh tai Thong tu s6 06/2013/TT-TTCP ngay 30/9/2013 cta
Thanh tra Chinh phu vé quy dinh quy trinh giai quyét to cao

FTT Ma hiéu Tén Biéu miu

1 | Mausb 01-TC Bién ban ghi ni dung t6 co truc tiép

2 | Méu s6 02-TC Thong bao vé viéc khong thu ly giai quyét td céo

3 | Méu s6 03-TC Théng béo vé viée khong thu 1y giai quyét t6 céo tiep

4 | Méu sb 04-TC Phiéu dé xuét thu Iy giai quyét t cdo

5 | Méu s6 05-TC Quyét dinh vé vigc thu Iy gidi quyét t cao va thanh l4p
doan/td xac minh td c4o

6 | Méu sb 06-TC Quyét dinh vé vide thu ly giai quyét t cdo va giao
nhiém vu xac minh ndi dung to cao

7 | Mausb 07-TC Quyét dinh vé viéc thanh 14p doan/td xac minh ndi
dung t0 cao




8 | Mau sb 08-TC Théng bao v& viée thu 1y giai quyét td cdo
9 | Méu sb 09-TC Bién ban lam viéc
10 | Méu sb 10-TC Cbdng van vé viée cung cép thong tin, tai liéu, bing
chung
11 |Méusd 11-TC Gidy bién nhén vé viéc tiép nhan thong tin, tai liéu,
bang chirng lién quan dén noi dung t6 cao
12 | Mau sb 12-TC Cbng van vé viée trung cau gidm dinh
13 | MAu sb 13-TC Quyét dinh v& viéc gia han giai quyét té céo
14 | Mau sb 14-TC Béo céo cua doan / td xac minh vé két qua x4c minh
ndi dung to céo
15 | Méu sé 15-TC Béo c4o két qua xac minh ndi dung t6 céo
16 | Méu sb 16-TC Két luan noi dung td céo
17 | Méu sb 17-TC Cong vén chuyén hd so sang co quan diéu tra
18 | Mau sb 18-TC Bién ban ban giao hd so vu viée ¢b dau hiéu ti pham
19 | Méu sé 19-TC Théng bao két qua giai quyét t céo
8. HO SO LUU
TT HO so luvu

1

Phiéu theo d&i don thu td cdo

2 | Don t6 cdo ( kém céc ho so do ngudi to cdo cung cap )

3 | Phiéu trinh xr Iy don thu t6 cdo ( Phiéu dé xuét )

4 | Thong bao vé viéc thu 1y, khong thu 1y, huong dén don,............

5 | Céng vin giao viée,chuyén don ctia lanh dao S, UBND tinh ( néu c6)

6 | Cong van,Quyét dinh giai quyét don thu té céo

7 | Phiéu hen, Bién nhan,Giéy moi,... ( theo ting trudong hop cu thé néu c6 )

Hé so dwoc luu tai Thanh tra S6 Tai chinh, thoi gian lvu 02 nam (cdc dom vi tu xdc
dinh cu thé). Sau khi hét han, chuyén ho so xuong don vi luu trit cua co quan va
lwu trit theo quy dinh hién hanh.
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