UBND TINH TAY NINH  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO TAI CHINH Poc lap — Tu do — Hanh phic
S6:1  /HD-STC Tay Ninh, ngay 29 thang 6 nam 2020
HUONG DAN

Xét thi dua, khen thwéng ciia Khdi thi dua thudce S¢ Tai chinh

~ Can cir Quyét dinh s6 1770/QD-UBND ngay 15/8/2019 ctia UBND tinh
vé viéc cung 06,, kién toan Khoi "1:hi dua do cac don vi cap tinh, UBND cac
huyén, thanh pho theo doi, hudéng dan;

Cin c Hudéng dan sc‘)‘ 214/HD-HDTD ngay 25/10/2017 cua Ho1 dong
Thi duq - Khen thuong tinh vé viéc to chirc, hoat dong va binh xét thi dua cua
cac Khoi Thi dua trén dia ban tinh Tay Ninh.

S& Tai chinh hudng dan xét thi dua, khen thuong Khoi thi dua thudc So
Tai chinh nhu sau:

I. Pham vi va ddi twong ap dung

Huéng dan nay 4p dung cho Khdi thi dua cac phong thudc So 1a tap thé
cac phong va tuong duong thudc S& Tai chinh, gdm: Vin phong, Thanh tra,
Quan ly gia va cong san, Quan ly ngan sach, Tai chinh hanh chinh sy nghiép,
Tai chinh dau tu.

I1. Nhiém vu va ndi dung hoat dong ciia cac phong va twong duwong
thudc Khoi thi dua Sé Tai chinh

1. Nhiém vu

Cac phong thudc S6¢ va twong duong (sau diy goi tat 1a don vi) can ctr
vao chuc nang, nhiém vy dugc giao, t6 chire thue hién phong trao thi dua theo
tinh hinh, diéu kién thuc té ctia don vi nham hoan thanh tdt nhiém vu chinh tri,
g6p phan vao viéc hoan thanh nhiém vu chung ctia co quan.

Diang ky chi tiéu thi dua hang nam giri vé Thuong truc Hoi dong xét thi
dua, khen thuéng S¢ tong hop.

Tham gia xay dung Quy ché, ké hoach hoat dong, thang bang diém thi
dua cua Khoi.

Thuc hién tbt ché do thong tin, bao cao két qué thuc hi¢n phong trao thi
dua 6 thang dau nam, tong két nam va két qua tu cham diém thi dua dang thoi
gian va ndi dung theo quy dinh.
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Tham gia day du, dung thanh phan cac hoat dong do Khdi thi dua va tinh
t6 churc; tham gia binh xét, xép hang cac thanh vién trong Khoi.

2. Hoat ddng chii yéu

2.1. Noi dung va thoi gian thwe hién

a. Hoi nghi so' két 6 thang dau nim

Panh gia két qua thuc hién 6 thang dau nam Vé cong tac thi dua, khen
thuong, cac chi tiéu thi dua da dang ky va bién phap trién khai thyc hién nhiém
vu 6 thang cudi nam cua Khoi.

Théng nhat ké hoach t6 chirc cac hoat dong chung.

Pho bién, giéi thiéu cac guong dién hinh tién tién (néu co).

Thot gian thyc hién: Hoan thanh trong thang 7 hang nam.

b. Hop thong nhit két qua xép hang

Thao luén, thong qua chuong trinh, du thao cac van ban chuan bi cho
Hoi nghi tong két.

Xem x¢&t va théng nhat két qua chdm diém, binh xét, xép hang cac don vi
va de nghi khen thuong.

Thoi gian thyc hién: Hoan thanh trude khi to chie Hoi nghi tong két thi
dua hang nam.

c. Hoi nghi tong két va ky két giao wéc thi dua

Panh gia két qua thyuc hién giao udc thi dua va cac chi tiéu thi dua da
dang ky cua cac don vi thanh vién trong nam va dé ra phuong hudng hoat dong
trong nam toi.

Thong bao két qua chdm diém, binh xét, Xép hang cac don vi.
Pho bién, gidi thiu cac guong dién hinh tién tién.

T6 chirc phat dong phong trao thi dua va ky két giao wdc thi dua, ding
ky danh hiéu thi dua.

Thot gian thuce hién: Hoan thanh trong thang 01 hang nam.
2.2. Thanh phan tham dy

Pai dién Lanh dao va cong chirc phu trach cong tac thi dua, khen thuong
cua cac don vi tham gia tat ca cdc Ho1 nghi, cudc hop néu trén.
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Riéng Hoi nghi tong két va ky két giao udc thi dua moi Hoi dong xét thi
dua, khen thuéng S¢ Tai chinh du.

I11. Quy trinh danh gia, xép hang
1. Quy trinh cham diém

~ Don vi thudc Khoi thi dua So Tai chinh ty chdm diém theo thang bang
diém dugc quy dinh tai muc III cia Huéng dan nay.

B6 phan thuong truc Khéi thi dua (Van phong) téng hop két qua tu chdm
diém va bao cao két qua tai cudc hop ciia Hoi dong xét thi dua, khen thudong S&
Tai chinh.

Hoi dong xét thi dua, khen thudng S¢ Tai chinh thong nhat két qua, binh
xét, xép hang sau khi da thong nhat diém so, thir hang cua cac don vi.

D61 vt viee trir diém doi1 voi cac tiéu chi cham diém (néu co) khong
vuot quéa diém chuan quy dinh.

2. Phwong thirc va thoi gian thuc hién

Can ctr vao nhiém vu dugc giao, két qua thuc hién nhiém vu va noi dung
thang bang diém thi dua ctia huéng dan nay, cac don vi danh gia cham diém
murc 6 hoan thanh timg chi tiéu (khong vuot qua s6 diém t6i da quy dinh), giri
vé Thuong truc Hoi déng xét Thi dua, khen thudng S& Tai chinh (Van phong)
dé tong hop.

Thoi gian gui két qua tu cham diém: Cham nhat ngay 15/12 hang nam.

3. Xép hang

Sb luong khen thudng thuc hién theo Quy ché xét thi dua, khen thudng
cta S¢ Tai chinh.

Cach xép hang: Xép hang tir 1 dén 6 (diém tir cao dén thap).

Truong hop co6 nhiéu don vi dong diém nhau thi tié'n,hémh xet cac tiéu
chi phu do Hoi dong xét thi dua, khen thuong thong nhat. Néu xet hét cac tiéu
chi phy ma van khong thé phan hang thi tién hanh bo phiéu kin dé xép hang cho
cac don vi dong diém.

4. Thong bao két qua xép hang

Can cu két qua hop Hoi dong xét Thi dua, khen thudng cua S, S¢ Tai
chinh thong bao két qua xép loai cham nhit ngay 15/01 hang nim va lam thi tuc
hd so dé nghi Hoi dong Thi dua - Khen thudng tinh xem xét, trinh Chu tich
UBND tinh ting thuéng 01 Co& thi dua xuét sic cho 01 tép thé c6 sb diém cao
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nhét va tang Bﬁr,lg khen cho 01 tap thé qé s6 diém cao lién ké, cac don vi con lai
s€ dugc Gidm doc S& Tai chinh tang Gidy khen.

5. Ho so va thoi gian ndp hd so dé nghi khen thuong

Hb so dé nghi khen thuéng gom:

- To trinh d& nghi khen thudng;

- Quyét dinh xép loai chi bo;

- Bao céo thanh tich.

Thoi gian ndp hd so d& nghi khen thudng: Sau 05 ngay lam viéc ké tir
ngay co thong bao két qua xép loai cac don vi giri hd so dé nghi khen thudng vé
Thuong truc Hoi dong xét thi dua, khen thuong S Tai chinh dé tong hop trinh
Lanh dao Sé.

IV. Thang diém thi dua va diém thuéng

1. Thang diém thi dua
STT Ni dung Diém
chuan
| | Thuwe hién nhiém vu chinh tri 600
Hoan thanh ndi dung dang ky trong chuong trinh cong
1 | tac dung thoi gian 200
(Tré han 01 noi dung trir 10 diém)
Thyc hién cac béo cao dinh ky, dot xuat theo chi dao ciia
o | cap trén dung thoi gian quy dinh 100

(Mot bao céo tré han trir 05 diém)

Dam bao xtr ly cong viéc dung thoi gian quy dinh
3 100
(Mbi nhiém vu tré han trir 05 diém)

Thuc hién nghiém cac ndi dung giao viéc cua Lanh dao
S&, trong nam khong xay ra truong hgp Lanh dao S& moi
4 | lamviéc d€ giao nhiém vu xu ly ho so 100

(Doi voi cac don vi dun day nhiém vu dugc giao thi mdi
lan trir 10 diém)

Thuc hién tét viéc phdi hop véi cac don vi dé hoan thanh
5 | nhiém vu duoc giao, trong nadm khong c6 phan anh dugc 100
ghi nhan tai cac cudc hop co quan hodc bang van ban vé




STT

Noi dung

Piém
chuan

cong tac phdi hop
(MJi trudng hop vi pham trir 05 diém)

Ap dung cong nghé thong tin trong cong tac

200

Khong duoc luu trir, soan thao ndi dung co chira thong
tin bi mat nha nudc dugc quy dinh tai Khoan 3 Diéu 1
quy dinh ché d6 mat ddi véi tung loai tai li€u, vat mang
bi mat nha nudc cia S Tai chinh Tay Ninh ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 156/QD-STC ngay 22/5/2018
cia Giam d6c S¢ Tai chinh tinh TAy Ninh trén cac dia
dung chung (cac dia dung chung gém R:\, P:\, S:\) hoic
tai cac may tham gia vao hé théng mang ndi bo S¢ Tai
chinh

(MJi trudng hop vi pham trir 20 diém)

50

Thuc hién xtr ly van ban theo quy ché quan ly, van hanh
va stir dung phan mém vin phong dién tir (eOffice) theo
mod hinh dam may va quan ly, st dung chir ky s6 chuyén
dung trong vi¢c guri, nhan van ban tai S& Tai chinh Tay
Ninh ban hanh kém theo Quyét dinh sd 114/QD-STC
ngay 03/5/2018 cua Giam ddc S¢ Tai chinh.

- Truong hop vi pham, mdi van ban trir 2 diém, cu thé
Thyc hién khong ding quy trinh; Chuyén vin ban ky 5O
cham hon budi sang cua ngay ngay lam viéc tiép theo so
voi ngay van ban gidy duoc phat hanh; Tap tin dinh kém
ky s0 ¢o sai I¢ch nd1 dung hoac hinh thirc so véi van ban
da phat hanh.

- Truong hop da phat hanh ban gidy nhung khong
chuyén ky sd, m01 vin ban trir 05 diém.

50

Gui tin, bai viét, noi dung, tai li¢u, ... cho Ban bién tap
dé dang Cong thong tin dién tir So Tai chinh kip thoi,
goém:

- Thong tin chi dao, diéu hanh.

- Thong tin tuyén tuyén, phd bién, huéng dan thyc hién
ché d9, chinh sach phap luat ddi v6i nhitng linh vuc
thudc chirc nang, nhiém vu, quyén han.

- Thong tin chién lugce, dinh hudng, quy hoach, phat trién
- Céc van ban quy pham phap luat méi ban hanh

- Céc vin ban quy pham phap luat hét hiéu lyc mot phan

50




STT

Noi dung

Piém
chuan

hoic toan phan

- Céc van ban xin y kién gop y ctia to chirc, ca nhan cho
cac dy thdo van ban quy pham phap luat.

- Tin tac, su kién, thong bao, thong tin hoat dong, khen
thudng - xur phat do phong minh chu tri.

- Lich tuan cua Ban Giam ddc, lich tiép cong dan.

- Céc van ban theo quy dinh hién hanh.

Truong hop vi pham bi trir diém nhu sau:

- Cung cap tré tir 02 ngay dén 05 ngay lam viéc: 2 diém.
- Cung cap tré hon 05 ngay lam viéc: 5 diém.

- Khong cung cap: 10 diém.

Cai phan mém chua dugc su dong y ctia nguoi c¢d tham
quyén

(Pon vi c6 cong chirc vi pham: Mo trudng hop vi pham
trir 5 diém)

30

Str dung thu dién tir cong vu (tayninh.gov.vn) dé trao doi
cong viéc

Truong hop khong st dung thu dién tir cong vu hoac su
dung thu dién tir khong phai 1a thu dién tir cong vu dé
trao d6i cong viéc trir 2 diém/lan.

20

Chip hanh ndi quy, quy ché ciia co’ quan

100

C6 tinh than ky luét, chdp hanh nghiém noi quy, quy ché
CO quan

- Thuc hién nghiém gio giac lam viéc, khong st dung
thoi g10 [am viée dé lam viéc riéng.

- Khong str dung ruqu, bia, d6 uéng c6 con trong gio lam
viéc, gio nghi trua cua ngay lam viéc va ngay truc.

- Chap hanh cac quy dinh vé khong hut thudc 14 tai noi
lam viéc (phong lam viéc, phong hop, hanh lang).

(MJi trudong hop vi pham trir 5 diém)

70

Tich cyc huong tng va tham gia day du cac phong trao
do co quan va doan thé co quan phat dong.

(MBJi trudong hop khong tham gia trir 5 diém)

30




. Dié
STT Noi dung tem
) chuian
Tich cue tham gia nghién ctru, thye hién va trién khai
sang kién trong thuc hién nhiém vu, dwgc Hoi dong
[\ | Xét, cong nhan sang kién danh gia dat yéu cau tré 1én 50
(Trong nam, don vi khong c6 cong chic tham gia viét
sang kién thi khong duoc cham diém muc nay)

TONG DPIEM 950

2. Piém thwong

STT Noi dung Pi¢m cong
1 | Chi b0 duoc Xép loai Hoan thanh xuét sic nhiém vu 10
2 | T6 cong doan dugc xép loai vimg manh tiéu biéu 10

Pon vi c6 tinh than xung phong trong viéc nhan nhiém

3 vu duogc giao (Lanh dao S& danh gid) 10

4 bon vi qé ) l,uo‘ng ho so hoan thanh trude thdi han giao 10
viéc nhiéu nhat trong nam

5 | Thyc hién tbt cong tac luu trit tai liéu 5
Chép hanh nghiém quy dinh vé chao co dau tun

6 (C}}i cong diém cho don vi ¢6 s6 luot Véng chao co it 5
nhat trong nam)

TONG PIEM 50

V. Phan cong nhiém vu

Cac don vi truc thudc Khoi thi dua S¢ Tai chinh phai chuan bi day du cac
ho so theo tung ti€u chi va trinh bay truéc Hoi dong xét Thi dua, khen thudng
S6.
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Van phong S¢ giup Hoi ddng xét Thi dua, khen thuong: Bao cao tinh hinh
xtr Iy ho so trong nam; 1ap danh muc cac van ban da ban hanh (cong vén di) do
cac don vi tham muu.

Trén co sé tu danh gia, chidm diém cua cac don vi, Hoi déng Thi dua,
khen thudong S& hop xét va cham phuc tra tirng don vi.

Trong vong 03 ngay ké tur ngay nhén dugc ket qua phuc tra cua Hoi dong
xet Thi dua, khen thuong, Giam dbc xem xét, quyet dinh x&p hang cac don vi;
truong hop c6 van dé gi chua 18, Giam ddc c6 thé chi dao tién hanh kiém tra,
danh gia, chAm diém lai.

Trén day 1a Hudng dan xét thi dua, khen thuong ctia Khoi thi dua So Tai
chinh, trong qua trinh thuc hién néu co phat sinh, vudéng mic, dé nghi don vi kip
thoi phan anh vé Vian phong S¢ dé tong hop, tham muu Giam déc diéu chinh
cho phu hop./.

Noi nhén: GIAM DOC

- HDTDKT tinh; _

- Lanh dao S¢; P g A

- C4c phong thudc S&; 4 \. i

- Luu: VT, VP. Q7 &s‘. ‘
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