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Tay Ninh, ngay  2 0  thangfinam  2014 

QUYET DINH 

Ban hanh Quy tic irng xir dm can b0, ding chirc va nguoi lao dOng 
lam viec tai Sa Tai chinh tinh Tay Ninh 

GIAM DOC SO TAI CHiNH 

Can cir Quyet dinh so 03/2007/QD-BNV, ngay 26/7/2007 dm BO NOi vu ve 
viec Ban hanh Quy tac irng )(ix oh can 1)0, cong chirc, vien  chirc lam  viec trong b0 
may chinh quyen dia phuang; 

Can cir Quyet dinh  s6  62/2009/QD-UBND, ngay 26/11/2009 dm  Uy  ban nhan 
dan tinh Tay Ninh ban hanh quy dinh chirc nang, nhiem vu, quyen  han va  co cau to 
chirc cna So Tai chinh; 

Can cir Quyet dinh  s6  47/2013/QD-UBND, ngay 31/10/2013 oh  Uy  ban nhan 
dan tinh Tay Ninh ye viec sera dOi, b6 sung mot so dieu Quyet dinh so 62/2009/QD-
UBND ngay 26/11/2009 dm Uy ban nhan tinh ban hanh quy dinh chirc Wang, nhiem 
vu, quyen han va co cau to  chic dm So Tai chinh; 

Xet de nghi oda Chanh Van phong Soy Tai chinh, 

QUYET DINH: 

.  A Dieu 1. Ban hanh kern theo Quyet dinh nay Quy tac  *mg xir dm can  b0, cong 
chirc va nguOi lao dOng lam viec tai So Tai chinh tinh Tay Ninh. 

Dieu 2. Quyet dinh nay co hieu luc thi hanh ke tit ngay  14r  va thay the Quyet 
dinh so 671/QD-STC, ngay 04/4/2008 cila Sre Tai chinh ve viec  ban  hanh Quy tic 
irng xir dm can b0, cong chirc ca quan Si Tai chinh Tay Ninh. 

Dieu 3. Chanh Van phong, Chanh Thanh tra, TrtrOng cac phong thuOc Si va 
toan the can b0, cong chirc, nguoi lao dOng m viec tai So Tai chinh  Tay  Ninh chiu 
trach nhiem thi hanh Quyet dinh nay./. 

No'i 
- UBND tinh (b/c); 
- Soy Nqi vu (bid* 
- Nhu di6u 3 (t/h); 
- Luu: VT, VP. 

GIAM DOC 

 

Dticing Van Th6ng 



/V/ 1 TAY  ' 

UBND TINH TAY NINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA WV NAM 
SO TAI CHINH 	 Eltic 14p — Tv do — Hanh phfic 

QUY TAC LING Xe 
BO, CONG ClleC VA NGeOI LAO BONG LAM VIEC 

'FAA SO TAI CHINH TINH TAY NINH 
am theo Quyat dinh s'62 	/QD-STC ngay,2  0  /11/2014 

dm So TM chinh tinh Tay Ninh) 

I. NM-mg Quy dinh chung 

1. Pham vi di41 chinh 

Quy tac nay quy dinh cac chuan muc xir su cila can b0, cong chirc va nguOi lao 
411/ d(ing lam via'c trong co .  quan So Tai chinh tinh Tay Ninh khi thi hanh nhiam vu, cong 

vu, trong quan he xa hOi; trach nhiam dm can b0, dog chirc trong viac thuc Man va 
)(Cr ly vi pham. 

2. Dtri turfing da'u chinh 

Tat Ca can b0, cong chirc va nguOi lao dOng trong co quan SO Tai chinh tinh 
Tay Ninh 

3. Muc Bich 

Quy dinh the chuan muc xir su oh can b0, cong chirc va nguOi lao d'Ong khi 
thi hanh nhiam vu, ding vu va trong quan he xa hOi nharn dam bao su liem chinh va 
trach nhiam dm can  bo,  ding chirc va nguOi lao dOng. 

La can dr de La'nh dao So Tai chinh xir 157trach nhiam khi can b0, cong chirc, 
nguOi lao dOng vi pham cac chuan muc xir su trong thi hanh nhiam vu, cong vu va 
trong quan xa hOi, (long thiyi la can cir de nhan dan giam sat viac chap hanh the 

• 	quy dinh phap luat dm can b0, cong chirc va nguOi lao dOng. 

II. Chun mvc xir sir cila can b0, cong chirc va ngu•ri lao Ong trong thi hanh 
nhfOn vu, cong vu 

1. Thi hanh nhiam vu, cong vu phai thuc hian day du va dung cac quy dinh  va 
nghia vu dm can b0, cong chirc duoc quy dinh tai Dieu 8, Dieu 9, Dieu 10 dm Luat 
Can b0, Cong chirc. 

2. Khi thuc hian nhiam vu, cong vu phai chap hanh quyet dinh dm cap quan 15 , 
 true tiep. Twang hop co quyet dinh dm cap tren quan ly true tiep thi,  can b0, cong 

chirc va nguOi lao dOng phai thuc hian theo quyet dinh dm cap c6 tham ,quyen cao 
nhat, dons thOi CO trach nhiam bao cao cap quan 15T truc tiep 	minh ve viac thuc 
hian quyet dinh dO. 
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r  3. ThuOng xuyen hoc tap nang cao trinh dO chinh tri, chuyen mon nghiep vu va 
kien  thirc  b6 tro  khac  nhu: Tin hoc, Ngoai ngfr,  ...,  chit dOng sang  tao,  phoi  hop 
trong cong tac nham hoan thanh  tot  nhiem  vu, cong  vu dugc  giao. 

4. Khong duce lam  mat, hu  hong hoac lam sai Lech  h6 sa, tai  lieu lien quan den 
yeu cau cua co  quan va  cong  dan,  khong dugc lam 10 bi mat  Nha truck,  bi  mat cong 
tac  va  bi mat nOi dung  don thu  khieu  nai,  to cao cua co quan  va cong  dan khi dugc 
giao  nhiem vu  giai  quyet. 

5. Thuc  hien  tot quy dinh ve ve  sinh  lao  dOng,phong  chong chay n6;  chip hanh 
nghiem chinh  Luat Giao thong,  chinh  sach  dan so  va  ke  hoach  h6a gia dinh;  plied 
hop vai  cac  don  vi  co lien  quan  trong  cong tac  phOng chong  ma  toy  va  cac  to  nan 
khac. 

6. Thuc hanh tiet kiem  trong viec  sir  dung  kinh phi  dm co  quan;, T6  chirc hOi 
nghi,  tiep khach, mua  sam  tai san, sir dung  phuong  tien, ca  se( vat chat,  trang thiet 
bi, viec dr can  b0  cong eh& di hoc,  ...  dam  bao  dung mac  dich yeu cau,  dung quy 
dinh va co hieu  qua. 

• 7.  Chip  hanh  nghiem tic sr  dieu  dOng,  phan cong  cong  tac  cua ca  quan,  to 
chirc co tham  quyen. 

8. ,Trong giO lam viec  phai  mac  trang  phuc va deo the  cong chirc  dung  quy  dinh; 
giao tiep vai  dong  nghiep va  cong  dan phai  CO  thai d'O lich  sit,  hOa nha, van minh; 
phai biet gift gin uy tin,  danh du cho  ca quan,  don vi, lanh  dao va  &Ong  nghiep. 

9. Can  b0, cong  chirc  thira  hanh  chuyen  mon phai  ton  trong dia  vi  cua cap teen, 
phuc  ding va chap hanh  nhiem vu  dugc giao  dong thei  phat huy  tinh than ,tu  chit, 
dam chiu 'filch nhiem; c6  trach nhiem dong  Op  kien  trong  hoat dOng, dieu  hanh 
ctia  ca quan, don  vi minh  dam  bao cho hoat dOng  nhiem  vu,  cong vu dat hieu  qua. 

10. Can 1)0,  cOng  chirc va  nguai lao dOng  chiu trach nhiem truac phap luat  ve 
viec thi  hanh  nhiem vu,  cong  vu cua  minh;  ding chirc gift  chic  vu lanh dao tir  PhO 
phOng  tra  len con  phai chiu trach nhiem ye  viec thi hanh  nhiem  vu,  cong  chirc  thuOc 
quyen theo  quy  dinh cua phap luat. 

• 11.  CO  trach nhiem  phat hien  viec thuc hien  sai hoac khong  diy  du ,  khong  dung 
quy dinh dm can  b0,  cong  chirc va nguOi lao  dOng trong ca  quan  de phan anh  len 
Lanh  dao  So  va  chiu  trach  nhiem  ca nhan ye nhang  phan anh cua minh. 

12. Nghiem chinh thuc  hien  tot Luat  PhOng  chong  tham nhung va  Luat  Thuc 
hanh  tiet kiem, chong Fang phi. 

13. Lanh dao  SO co  trach nhiem  don  d6c,  kiem tra viec thuc hien nhiem vu, 
cOng  vu  oh  can  b0,  cong  chat , nguOi lao dOng  va  xir ly vi pham doi veri can b0, 
cOng chic,  nguOi  lao dOng vi  pham cac quy  dinh cua phap luat theo phan  cap  quan 
VT  can  1)0, cong chile  Ira  nguOi  lao dOng. 

III. Chan nitre xir sir cua can b(), cong chirc trong quan h? xfi hqi 

1. Can b0,  cling  chirc va ngtreti , lao  dOng  khi tham gia hoat dOng xa hOi phai the 
hien  van  minh, lich sr trong giao  tiep  Ung )(ix de dugc nguOi dan tin yeu. 
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• 

2. Phai tan tuy phuc  vu nhan dan,  ton tong  va  lien  he chat  the vai nhan dan, 
tham gia  sinh  hog  cong Tong  dan  cu,  tang nghe kien  va  chiu su giam sat cita nhan 
dan,  van  dOng, gido due  cac  thanh vien trong  gia  dinh tich cuc  xay  dung nep song 
van h6a  mai. 

3. Khong &roc  lgi  dung  chirc  vu, quyen han de mao  dank,  tao thanh  the  khi 
tham gia  cac  hog  dOng xa hOi. 

4. Kitting dugc  sir  dung  cac  tai san, phucmg  tien cong cho cac  hog dOng xa hOi 
khong thuc hog dOng nhiem  vu,  cong vu. 

IV. Trach nhiOm ciia can 13§, cong chin, ngtre•i lao &Ong va efia Lanh dao ca 
quan 

1. Can b0, ding  chirc, ,nguai  lao dOng 	Tai chinh co trach  nhiem thuc hien 
dimg  cac  quy  dinh tai  quy  tac nay. 

2. Lanh dao Sa  c6  trach nhiem quart triet,  huang an, to chirc  va kiem  tra,  giam 
sat  viec thuc hien  quy tac nay;  phe binh, xir  1)%  cac vi pham doi  vai  can b0, cong 

• chirc, ngtrai lao dOng dm  So.. 

V. Xii ly vi pham 

Can  b0, cong  chirc  va ngued lao  dOng vi  pham cac  quy dinh  tai quy  tac  nay  thi 
tity theo mix dO  vi  pham  se  bi  xir  1S,  trach nhiem  nOi b0, theo  quy dinh pita]) luat 
hoac bi  truy ciru trach  nhiem hinh str. 

IV. T6 chirc thiyc hiOn 

Giam  d6c 	chirc tri6n khai den town  the  can  b0, cong chirc trong  co  quan 
ye  Quy  tac  Ung  xir dm can b0,  ding  chirc  va nguoi lao  dOng  Sa  Tai  chinh tinh Tay 
Ninh. 

Van phong theo  dai va co  trach  nhiem bao cao Lanh  dao Soy xir 1S,  d6i vai  cac 
twang  hop  vi pham./. 

• 
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