PHU LUC II

DANH MUC, NOI DUNG, QUY TRINH THU TUC HANH CHINH
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN DAN
HUYEN, THI XA, THANH PHO

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé

/OD-UBND ngay

cia Cha tich Uy ban nhan dan tinh Tay Ninh)

PHAN 1

DANH MUC THU TUC HANH CHINH

thang 9 nam 2023

STT Tén tha tuc hanh chinh Linh vyc Ghi chu
Thanh toan chi phi ¢6 lién quan d‘é'n ViéC Xt
. ly tai san cong (thudc tham quyen Phong Quan ly cong
Té}i chinh — Ké hoach huyén, thi x&, thanh san
pho) (Ma TTHC: 1.005429.000.00.00.H53)
Mua quyén hoa don (thudc tham quyen
5 Phong Tai chinh —Ké hoach huyén, thi xa, | Quan ly cong
thanh pho) (Ma TTHC: san
1.005434.000.00.00.H53)
Mua hoéa don I¢ (thudc tham quyen Phong o
3 | Tai chinh— K& hoach huyén, thi x4, thanh | Quan 1y cong
phd) (Ma TTHC: 1.005435.000.00.00.H53) san
Thu luc xéc I3p quyen s6 hitu toan dan ddi
voil tai Sanxdo cac to ckhu:c,q caNnhan tu | Quan Iy cong
nguyén chuyén giao quyén s¢ hitu cho Nha san
4 nudce (doi voi nhiing tai san thugc tham
quyen quyét dinh xac lap quyén sé hitu toan
dan cua Chu tich,UBND huyén, thi x4,
thanh pho) (Ma TTHC:
1.006218.000.00.00.H53)
Thu tyc thanh toan phan gia tri cua tai san
cho to Chl:ITC,’Cé nhan ngﬁu nhién ti’m thay tai 1V Co
san chon, giau, bi vui lap, chim dam, tai san Quan qy cong
5 | bi danh roi, bo quén nhung khong xac dinh san

dugc chu s¢ hitu (thue tham quyén Chi tich
UBND huyén, thi x&, thanh pho) (M@ TTHC:
1.006220.000.00.00.H53)
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PHAN 2

NQI DUNG, QUY TRINH GIAI QUYET TUNG THU TUC HANH
CHINH THUQC THAM QUYEN GIAl QUYET CUA UY BAN NHAN

Quy trinh 1

1. Trinh tw thuc
hién:

DAN HUYEN, THI XA, THANH PHO

Thanh todn chi phi ¢6 lién quan dérl viéc xir ly tai san cong (thugc
tham quyén Phong Tai chinh — ké hoach huyén, thi xa, thanh
pho) (M& TTHC: 1.005429.000.00.00.H53)

- To chirc, ca nhan c6 nhu cau giai quyét TTHC thi nop truc tiép tai B
phan ti€p nhan va tra ket qua tai UBND cap huyén dé dugc tiep nhan
va giai quyet theo quy dinh.

- C4 nhan, t6 chirc ¢6 nhu cau nop ho so truc tuyén thi truy cap tai dia chi
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/ (lva chon don vi cung cap dich vu
cong) dé thuc hién theo quy trinh nop hé so truc tuyén.
Thai gian tiép nhan va tra két qua: Tir tha hai dén tha sdu hang tuan;
Sang tir 7 gio dén 11 gio 30 phat, chiéu tir 13 gio 30 phat dén 17 gio
(trir ngay 1€, ngay nghi).

Quy trinh tiép nhan va giai quyét hd so’ dwec thuc hién nhw sau:

Thoi
. gian giai
STT Noi dung cong viéc TriCh quyét
nhi¢m £
: thue té
26 ngay
B0 phan tiep nhan va tra ket qua
thuoc UBND cap huyén
- Truong hop 1: HO so dugc ca
nhan, t6 chirc ndp truc tuyén
thong qua Cong dich vu cong
truc tuyen.
- TAru’orn;g hqp 2: AHo SO dl_IAQ‘C ca Céng chitc
nhan, t6 chic nop truc tiep tai oA 1A
. Y AR , | tai BO phan
Buédce 1 | B phan tiep nhan va tra két qua ti40 nhan va
tai UBND cap huyén. Thuc hi¢n PN Ve 1 g5 ngay
<X A LiA A X tra két qua
tiep nhan va kiém tra ho so, néu R
A SA aA S LA <. | thuoc UBND
ho so thi€u de nghi bo sung, néu cAn huvén
ho so day du viét phiéu hen trao p huye
cho nguoi nép va ho so sé duoc
nhan vién buu dién chuyén cho
Phong Tai chinh — Ké hoach
giai quyet.
Buéc 2 Phong Tai chinh — Ké hoach



https://dichvucong.tayninh.gov.vn/
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Truéng phong TC-KH tiép nhan

ho so tirBo phantiépnhanvatra |  Trudng
két qua thuoc UBND cép huyén phong 0,5 ngay
(hoac tir cong dich vu cong tryc | TC-KH
tuyén) phan cong Chuyén vién
phu trach chuy@n mén xix Iy hé so
- Tham dinh ho so va du thao To | Cong chirc
trinh. phong 17 ngdy
- Trinh Lanh dao phong TC-KH TC-KH
phé duy¢ét
- Néu théng nhat voi y kién
tham muu cta cong chic, phé Trudng
duyét van ban giri Kho bac nha phong 5
nudc cap huyén TC-KH 02 ngay
- Néu khong thong nhat, dé nghi
cong chuc tham dinh lai ho so
Kho bac nha nwéc cap huyén
- Tiép nhan ho so tir Phong TC-
KH
Buée3 | - Tham dinh, thdng bao chuyén
tién cho don vi dugc giao nhiém 05 ngay
vu to chuc bén, thanh ly tai san
va chuyén cho B¢ phan tiép
nhan va tra két qua thudc
UBND cip huyén
Phong Tai chinh — Ké hoach
Tiép nhan hé so tir Kho bac nha
nuéc cap huyén, Truang phong
TC-KH chuyén két qua cho Van | Trudng
thu dé Chgyén nhan vién buu phong 0,5 ngay
dién chuyén tra cho Bo phan TC-KH
tiép nhan va tra két qua cip
huyén (hoac chuyén tra két qua
trén cong dich vu cong tinh Tay
Ninh d6i véi hd so nop truc
tuyén va két thiic ho so)
B0 phén tiép nhin va tra két qua
thuoc UBND cap huyén
Tiép nhan két qua giai quyét tir
Phong TC-KH va tra két qua | . . ..z
Buéc 4 | truc tiép cho nguoi nop hd so B0 phan tiép
(truong hop ngudi nop hd so nh@? va :cra 5
muén nhan két qua truc tiép) ket qua 0.5 ngay
: i thuéc UBND

hodc B6 phan tiép nhan va tra
két qua thudoc UBND cap huyén

cap huyén

chuyén két qua cho nhan vién




buu dién dé tra két qua thdng
qua dich vu buu chinh cong ich

cau.

cho ngudi nop hd so theo yéu

* Ban d6 quy trinh

Cong chic tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua
tiép nhan h so

(0,5 ngay)

Phong TCKH nhan két
qua va chuyen cho By

phan tiép nhan va tra két

Trusng phong TCKH
phén cong thu ly ho so
(0,5 ngay)

KBNN huyén xac nhan
chi tién (05 ngay)

Cong chac Phong TCKH
thu ly & giai quyét hd so
(17 ngay)

Truéng phong TCKH
xem xét, phé duyét
(02 ngay)

qua tiép nhan hd so
(0,5 ngay)

Cong chic Bo phan tiép
nhan va tra két qua tiép
nhan hd so tra két qua
(0,5 ngay)

2. Cach thire thuce
hién:

- Nop truc tuyén thong qua Cong dich vu cong tinh Tay Ninh.
- Nop hd so truc tiép tai Bo phén tiép nhan va tra két qua thuéc UBND
cap huyén

>

3. Thanh phén, sb
lwgng ho so:

Thanh phan hé so, bao gom:

- Vin ban dé nghi thanh toan cua co quan dugc giao nhiém vu to chic xu
ly tai san (trong d6 néu rd so tién thu dugc tir viéc xir Iy tai san, tong chi
phi xu Iy tai san, thong tin ve tai khoan ti€p nhan thanh toan) kem theo
bang ké chi tiét cac khoan chi: 01 ban chinh;

- Quyét dinh xtr Iy tai san cta co quan, ngudi ¢6 tham quyén: 01 ban sao;
- Céc ho so, gidy to chiing minh cho céc khoan chi nhu: Dy toén chi dugc
duyét; Hop dong thué dich vu tham dinh gia, dau gia, pha do; hoa don,
phiéu thu tien (néu cd): 01 ban sao.

S6 lwong ho so: 01 (bo).

4. Thoi han giai
quyeét:

26 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

5. Poi twong thuc

Co quan dugc giao nhiém vy té chirc béan, thanh ly tai san.

hién TTHC:
6. Co quan thuc Co quan ,thuc hién TTHC: Phong Tai chinh — Ké hoach huyén, thi xa,
hién TTHC: thanh pho




7. Két qua thue hién
TTHC:

8. Phi, I¢ phi:

9. Tén miu don,
mau to khai:

10. Yéu chu, diéu
kién thwc hién
TTHC:

11. Can cr phap ly
cua TTHC:

Ghi cha:
Thanh phin

ho so luu

Thoi gian luu
va noi luu

Phé duyét thanh toan ctia Kho bac Nha nuéc.
Khdng c6

Khéng c6

Khong co

- Luét Quan ly, sir dung tai san cong sé 15/2017/QH14

- Nghi dinh s6 151/2017/NDB-CP ngay 26/12/2017 cia Chinh phu

- Can ctir Nghi dinh $6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua
Chir)h phu vé thuc hién co ché mét cura, mot cira lién thong trong giai
quyet thu tuc hanh chinh;

- Can ct Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11nam 2018 cua
Vin phong Chinh phu huéng dan thi hanh mot sé quy dinh caa Nghi dinh
s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché
mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Luu theo thanh phan ho so theo TTHC quy dinh;
- Két qua giai quyét Thu tuc hanh chinh;

Ho so da giai qu,yét xong dugc luu tai Phong Tai thnh ~Ké hoach huyén,
thi xa, thanh pho, thoi gian luu 03 nam. Sau khi hét han, chuyén ho so dén
kho luu trir d€ Ivu theo quy dinh hién hanh.

Quy trinh 2

1. Trinh tw thuc
hién:

Mua quyén héa don (thugc tham quyeén ciia Phong Tai chinh — Ké
hoach huyén, thi x&, thanh pho) (Ma TTHC: 1.005434.000.00.00.H53)
T6 chuc, ca nhan c6 nhu cu giai quyét TTHC thi nop truc tiép tai B9
phan tiép nhan va tra keét qua tai Van phong Phong Tai chinh — Keé

hoach cap huyén dé dugc tiep nhan va giai quyét theo quy dinh.

Thai gian tiép nhan va tra két qua: Tur thir hai dén thir sau hang tuan;
Sang tr 7 gio den 11 gio 30 phit, chiéu tir 13 gio 30 phat den 17 gio
(trir ngay I€, ngay nghi).

Quy trinh tiép nhan va giai quyét hd so’ dwoc thuc hién nhw sau:



Thoi
gian
gidi
. quyét
STT Noi dung cong viéc TriCh thue
nhiém X
: te 05
ngay
lam
viéc
- Thyc hién tiép nhan ho so: HO
so dugce ca nhan, to chic nop
truc tiép tai B0 phan tiép nhan va
tra két qua tai Van phong Phong | Van phong
Tai chinh — Ké hoach cap huyén | Phong Tai
Buwéce 1 |- Thuc hién kiém tra ho so, neu | chinh - Ké | 0,5 ngay
hd so thiéu dé nghi bo sung, néu | hoach cép
hd so day du viét phiéu hen trao huyén
cho nguoi ndp va ho so sé duoc
cho Trugng phong TC-KH tham
dinh, giai quyét.
- Truong phong TC-KH tiep | p o
nhan ho so tir Van phong Phong hon
Buwdéce 2 | Tai chinh — K& hoach cap huyén 'IPC K?—I 01 ngay
- Phan cong cong chirc phu trach
chuyén mén xur 1y hd so
- Tham dinh, kiém tra cac ho so
lien quan, hdi dap trong truong Cong
hop dé nghi khong phu hopva chirc
Buwée 3 |bao cao lanh dao phong TC-KH phong 03 ngay
- Néu phu hop, cong chuc lién hé TC-KH
va dén co quan, t6 chirc dé xuat
hoa don truc tiép
Tl}ongA ba? v kién XU 1y ho S0 Truéng
trén hé thong chuyén cho Van ohong
Buwéc 4 |phong Phong Tai chinh — Ké TC-KH 0,5 ngay

hoach cip huyén va két thac quy
trinh xt ly ho so




* Ban do quy trinh

Trugng phong TCKH
phéan cong thu ly h6 so

Cong chirc Phong TCKH
thu ly & xuat hoa don
(03 ngay)

Codng chuc tai Van
phong Phong Tai chinh

— Ké hoach (0,5 ngay) (01 ngay)

Truong phong TCKH

chuyén y kién xt Iy cho

B0 phan tlep nhén va tra

két qua tiép nhan hd so
(0.5 ngay)

2. Cach thire thuce
hién:

Nop hd so truc tiép tai Bo phéan tiép nhan va tra két qua tai Vin phong
Phong Tai chinh — Ké hoach cép huyén

3. Thanh phan, sb
lwgng ho so:

Thanh phan hé so, bao gom:

- Gidy gi6i thiéu kém theo cong vin dé nghi mua hoa don ban tai san cong
do nguoi dimg dau co quan ky, dong dau: 01 ban chinh;

- Cac van ban, gidy to khéac cd lién quan (néu c6): 01 ban sao.
S6 lwong hd so: 01 (bd).

4. Thoi han giai
quyeét:

05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18.

5. Doi twgng thuc
hién TTHC:

Co quan to chirc xtr Iy ban tai san cong

6. Co quan thuc
hién TTHC:

Phong Tai chinh — Ké hoach huyén, thi x4, thanh phé

7. Két qua thwe hién
TTHC:

Co quan to chirc xtr Iy ban tai san cong

8. Phi, I¢ phi:

Khéng c6

9. Tén miu don,
mau to khai:

Khéng c6

10. Yéu cau, diéu
kién thwe hién
TTHC:

Khéng c6

11. Can cw phap ly
cua TTHC:

- Luat Quan ly, sir dung tai san cong s6 15/2017/QH14

- Nghi dinh sb 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ctua Chinh pha

- Can ctr Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 cua
Chinh phua vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién théng trong giai

quyét thu tuc hanh chinh;

- Can clr Thong tu sb 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11nam 2018 cua
Van phong Chinh pht hudng dan thi hanh mét so6 quy dinh caa Nghi dinh

—>




Ghi chu:
Thanh phin

ho so luu

Thoi gian luu
va noi luu
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s6 61/2018/ND-CP ngdy 23/4/2018 cta Chinh phi vé thyc hién co ché
mot cura, mot cura lién thdng trong giai quyet tha tuc hanh chinh.

- Luu theo thanh phan ho so theo TTHC quy dinh;
- Két qua giai quyét Thu tuc hanh chinh;

Ho so d3 giai quét xong dugce luu tai Phong Tai chinh — Ké hoach huyén,
thi xa, thanh pho, thoi gian luu 03 nam. Sau khi hét han, chuyén ho so dén
kho Iuu trir d€ Iuu theo quy dinh hién hanh.




Quy trinh 3

1. Trinh tw thuc
hién:

Mua héa don 1é (thudc tham quyén ciia Phong Tai chinh — Ké hoach
huyén, thi x&, thanh pho) (Ma TTHC: 1.005435.000.00.00.H53)
T6 chuc, ca nhan ¢6 nhu cu giai quyét TTHC thi nop tryc tiép tai B9
phan tiép nhan va tra ket qua tai Van phong Phong Tai chinh — Ké
hoach cap huyén dé dugc tiép nhan va giai quyét theo quy dinh.
Thai gian tiép nhan va tra két qua: Tur thir hai dén thir sau hang tuan;
Sang tir 7 gio d@én 11 gio 30 phat, chiéu tir 13 gio 30 phat dén 17 gio

(trtr ngay 1€, ngay nghi).

Quy trinh tiép nhan va giai quyét hd so’ dwoc thuc hién nhw sau:

Thoi
gian
gidi
. quyeéet
STT Noi dung cong viéc TriCh thue
nhiém £
: te 05
ngay
lam
viéc
- Thyc hién tiép nhan ho so: Ho
so dugc ca nhan, to chitc ndp
truc tiép tai By phan tiép nhan va
tra két qua tai Van phong Phong | Vin phong
Tai chinh — Ké hoach cap huyén | Phong Tai
Bwéc 1 |- Thuc hién kiém tra hd so, néu | chinh—Ké | 0,5 ngay
hd so thiéu dé nghi bo sung, néu | hoach cép
hd so day du viét phiéu hen trao huyén
cho nguoi ndp va ho so sé& duoc
cho Trudéng phong TC-KH tham
dinh, giai quyét.
- Truong phong TC-KH tiép |y
nhén hé so tur Van phong Phong hon
Buwéc 2 | Tai chinh — Ké hoach cap huyén phong 01 ngay
A oA A . f TC-KH
- Phéan cong cong chirc phu trach
chuyén mén xtr Iy hd so
- Tham dinh, kiém tra cac ho so
lién quan, hoi dap trong truong Cong
hop d& nghi khong phu hopva chirc
Buwéc 3 |bao cao lanh dao phong TC-KH phong 03 ngay
- Néu phu hop, cong chucliénhé |  TC-KH
va dén co quan, to chirc dé xuat
hoa don tryc tiép
Thong béo ¥ kién xir 1y hd sor| U0
Buéc 4 |trén hé thong chuyén cho Van 'IPC-K?-I 0,5 ngay
phong Phong Tai chinh — K¢
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hoach cap huyén va két thac quy
trinh xt ly ho so

* Ban do quy trinh

Cong chic Phong TCKH
thu ly & xuat hoa don
(03 ngay)

Truéng phong TCKH
phéan cong thu ly h6 so
(01 ngay)

Codng chuc tai Van
phong Phong Tai chinh

— Ké hoach(0,5 ngay)

Trudng phong TCKH
chuyén y kién xu Iy cho
Bo phan tiép nhan va tra
két qua tiép nhan hd so

(0,5 ngay)

2. Cach thire thuce
hién:

Nop ho so truc tiép tai B phan tiép nhan va tra két qua tai Van phong
Phong Tai chinh — K¢ hoach cap huyén

3. Thanh phin, sb
lwgng ho so:

Thanh phan hé so, bao gom:

- Gidy giai thiéu kém theo cong vén dé nghi mua hoa don ban tai san cong
do nguoi ding dau co quan ky, dong dau: 01 ban chinh;

- Quyét dinh xir ly tai san cia co quan, ngudi ¢ thim quyén: 01 ban sao;
- Cac van ban, gidy to khac c6 lién quan (néu cd): 01 ban sao.
S6 lwong hd so: 01 (bd).

4. Thoi han giai
quyeét:

05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.

5. P6i twong thue
hién TTHC:

Co quan to chire xtr Iy ban tai san cong

6. Co quan thuc
hién TTHC:

Phong Tai chinh — K& hoach huyén, thi x4, thanh phé

7. Két qua thwe hién
TTHC:

Co quan to chire xtr Iy ban tai san cong

8. Phi, I¢ phi:

Khéng c6

9. Tén miu don,
mau to khai:

Khéng c6

10. Yéu chu, diéu
kién thwe hién
TTHC:

Khéng c6

11. Can cw phap ly
cua TTHC:

- Luat Quan ly, sir dung tai san cong s6 15/2017/QH14

- Nghi dinh sb 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ctua Chinh pha




Ghi cha:
Thanh phin

ho so luu

Thoi gian luu
va noi luu
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- Can ctr Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 cua
Chinh phu ve thuc hién co che mot cura, mot cua lién thong trong giai
quyet tha tuc hanh chinh;

- Cian ct Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11nam 2018 cua
Vin phong Chinh pha huéng dan thi hanh mét sé quy dinh caa Nghi dinh
s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phua vé thuc hién co ché
mot cira, mot cira lién thdng trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Luu theo thanh phan h so theo TTHC quy dinh;
- Két qua giai quyét Thu tuc hanh chinh;

Ho so da giai quét xong dugc luu tai Phong Tai chinh — Ké hoach huyén,
thi xa, thanh pho, thoi gian luu 03 nam. Sau khi hét han, chuyén ho so dén
kho luu trit @€ Ivu theo quy dinh hién hanh.




Thu tuc 4

1. Trinh tw thuc
hién:
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THU TUC XAC LAP QUYEN SO HUU TOAN DAN POI VOI TAI
SAN DO CAC TO CHUC, CA NHAN TU NGUYEN CHUYEN
GIAO QUYEN SO HU'U CHO NHA NUOC (POI VOI NHUNG TAI
SAN THUQC THAM QUYEN QUYET PINH XAC LAP QUYEN SO
HOUU TOAN DAN CUA CHU TICH UY BAN NHAN DAN CAP
HUYEN) (M& TTHC: 1.006218.000.00.00.H53)

- T6 chuc, c& nhan ¢ nhu cau giai quyét TTHC thi nop truc tiép tai
Bo6 phan tiép nhan va tra két qua tai UBND cap huyén dé duoc tiép
nhan va giai quyét theo quy dinh.

Thai gian tiép nhan va tra két qua: Tir thi hai dén tha sdu hang tuan;
Sang tir 7 gio dén 11 gio 30 phat, chiéu tir 13 gio 30 phat dén 17 gio
(trtr ngay 1€, ngay nghi).

Quy trinh tiép nhan va giai quyét hd so’ dwoc thuc hién nhw sau:

Tréach Thoi
STT Noi dung cong viéc nhiém glan 14
) ngay
B§ phin tiép nhin va tra két qua
thu¢c UBND cap huyén
- Thyc hién tiép nhan ho so: HO
SO dugc ca nhan, to ’ChI’I'C ndp
truc ti€p tai B6 phan tiép nhan va
tra 1<et qua thuoc UBND cap Céng chitc
huyén 2 A | tai B phan
Buéc 1 |- Thyc hién kiém tra hd so, néu | 5 ~9 Phan
A A 2 2 < | tiép nhan va .
ho so thiéu dé nghi bo sung, néu s 1A, 0.5 ngay
A A g0 X <X trd két qua
ho so day du viét phiéu hen trao N
L e A - thuoc UBND
cho ngudi ndp va ho so s€ dugc An huvén
B6 phan tiép nhan va tra két qua | <P "YC
thuoc UBND cap huyén chuyen
cho Ph(‘)r)g TC-KH tham dinh,
giai quyet.
Phong Tai chinh — Ké hoach
- Truong phong TC-KH tiép
nhén ho so tir B6 phén tiép nhan
va tra két qua thuéc UBND cap |Truong phong X
huyén TC-KH | 05 Noay
- Phan cong cong chie phu trach
chuyén mon xur 1y ho so
Budc 2 . .
- Thim dinh hd so va dy thao To | COng chure \
trinh phong 03 ngay
' TC-KH
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- Trinh lanh dao phong TC-KH
phé duyét, trinh 1anh dao UBND
cap huyén
- Néu théng nhat voi y kién
tham muu cua cdng chuc, trinh Truéng phong
lanhAdaO UBND cap huyén phé TC.KH 02 ngay
duyét
- Néu khong thong nhét, dé nghi
cong chuc tham dinh lai ho so
Vin phong HDND, UBND céip huyén
- Tiép nhan ho so, van ban tir
Phong TC-KH, tham muu
UBND cép huyén ban hanh | Vin phong
Buwéc3 | Quyét dinh hodc van ban hdi| HDND, 07 nad
dap trong truong hop dé nghi | UBND cip ngay
khong phu hop huyén
- Chuyén tra két qua cho
phong TC-KH
Phong Tai chinh — Ké hoach
- Tiép nhan két qua tr Vin
phong HDPND-UBND  cap
huyén 7
: - Truong phong TC-KH chuyén . \
Buded két qua cho cong chac dé gui Truong phong| 5 ngay
A in e 2 TC-KH
nhan vién buu di¢n chuyéen cho
B6 phan tiép nhan va tra két qua
tai Van phong HDND- UBND
cap huyén.
B¢ phén tiép nhin va tra két qua
thugc UBND céip huyén
Tiép nhan két qua giai quyét tir
Phong TC-KH va tra két qua
truc tiép cho ngudi nop hod so
(truong hop ngudi nop ho so | Cong chuc
Bwée3 | mudn nhan két qua truc tiép) | tai BO phan
hgac Bo phan t1ep nhe.}n va tra tiép phén va 0.5 ngay
két qua thugc UBND céap huyén | tra két qua tai '
chuyén két qua cho nhan vién | UBND cap
buu dién dé tra két qua théng huyén
qua dich vu buu chinh cong ich
cho nguoi nop hd so theo yéu
cau.

* Ban d6 quy trinh
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Cong chuc tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua
tiép nhan hd so

(0,5 ngay)

Phong TCKH nhan két

Trusng phong TCKH
phén cong thu ly ho so
(0,5 ngay)

Vian phong HDND,

Cang chirc Phong TCKH
thu ly & giai quyét hd so
(03 ngay)

Truéng phong TCKH

UBND UBND cép
huyén phé duyét ho so
(07 ngay)

qua va chuyén cho Bo xem xét, phé duyét

(02 ngay)

phan tiép nhan va tra két
qua tiép nhan ho so
(0.5 ngay)

Cong chac Bo phan tlep
nhan va tra két qua tiép
nhan hd so tra két qua

(0,5 ngay)

2. Cach thire thuce
hién:

Nop hé so truc tiép,tai B6 phan tiép nhén va tra két qua tai Van phong
HDND- UBND cAp huyén

3. Thanh phan, sb
lwgng ho so:

Thanh phan hé so, bao gom:

- T& trinh d& nghi x4c 1ap quyén s hitu toan dan vé tai san: 01 ban
chinh.

- Bang ké chung loai, ) luong, khéi luong, gia tri, hién trang cua tai san:
01 ban chinh.

- Hop ddng tang cho tai san trong trudng hop chuyén giao dudi hinh
thirc ting cho va theo quy dinh ctia phap luat phai 1ap thanh hop dong:

01 ban sao.

- Cac hd so, tai liéu ching minh quyén s hitu, quyén sir dung cua tai san
chuyén giao va hinh thirc chuyén giao (néu c6): 01 ban sao.

S6 lwong hd so: 01 (bo).

4. Thoi han giai
quyeét:

14 ngay ké tir ngay nhan dit hd so hop 18.

5. P6i twong thuc

Ca nhan, t6 chirc 6 tai san tu nguyén chuyén giao quyén sé hitu cho Nha

hién TTHC: nuéce; Co quan dé nghi duoc tiép nhan tai san cho tang
6. Co quan thyc Co quan thyc hién TTHC: Phong Tai chinh —’Ké hoach
hién TTHC: Co quan c¢6 tham quyén quyét dinh: UBND cap huyén

7. Két qua thure hién
TTHC:

Quyét dinh xac 1ap quyen sO hitu toan dan dbi véi tai san do céc t6 churc,
c4 nhan ty nguyén chuyén giao quyén s& hitu cho Nha nudc

8. Phi, I¢ phi:

Khéng c6

9. Tén miu don,
mau to Khai:

Mau s6 01-QDXL ban hanh kém theo Nghi dinh 29/2018/NP-CP

10. Yéu chu, diéu
kién thwc hién
TTHC:

Khong co
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- Luat Quan 1y, st dung tai san cong;
- Nghi dinh s 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu quy
11. Cin c& phap lydinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Quan 1y, st dung tai san cong;
cua TTHC: - Nghi dinh s 29/2018/ND- -CP ngay 05/3/2018 cua Chinh phu quy dinh
trinh ty, thu tuc xac lap quyen s& hiru toan dan vé tai san va xu Iy ddi véi
tai san duoc xac 1ap quyén so hitu toan dan.

Ghi cha:
Thanh ph?m - Luu theo thanh phﬁn hd so theo TTHC quy dinh;
hd so luu - Két qua giai quyét Thu tuc hanh chinh.

Ho so da giéi,quyé’t xong dugc luu tai Phong Tai chinh — Ké hoach
huyén, thanh pho, thoi gian luu 03 nam. Sau khi hét han, chuyén ho so dén
kho luu trir € luu theo quy dinh hién hanh.

Thoi gian luu
va noi luu



Thi tuc 5

1. Trinh tw thuc
hién:
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THU TUC THANH TOAN PHAN GIA TRI CUA TAI SAN CHO TO
CHUC, CA NHAN NGAU NHIEN TIM THAY TAI SAN CHON,
GIAU, BI VUI LAP, CHIM PAM, TAI SAN BI PANH ROIL BO
QUEN NHUNG KHONG XAC PINH PUQC CHU SO HUU
(THUQC THAM QUYEN CHU TICH UY BAN NHAN DAN
HUYEN, THI XA, THANH PHO) (MA TTHC:
1.006220.000.00.00.H53)

- T6 chirc, c& nhan c6 nhu cau giai quyét TTHC thi nop truc tiép tai
Bo6 phan tiép nhan va tra két qua thuoc UBND cap huyén dé duoc tiép
nhan va giai quyét theo quy dinh.

Thai gian tiép nhan va tra két qua: Tur thi hai dén thar sdu hang tuan;
Sang tir 7 gio dén 11 gio 30 phut, chiéu tir 13 gio 30 phat dén 17 gio
(trtr ngay 1€, ngay nghi).

Quy trinh tiép nhan va giai quyét ho so’ dwgc thuc hién nhw sau:

Thoi
A A . Tréach gian
STT Noi dung cong viéc nhi¢m 120
ngay
Bo phin tiép nhin va tra két qua
thu¢éc UBND cap huyén
- Thuc hién tiép nhén hd so: Hb
SO dugc ca nhan, to ,Chfl’C ndp
truc tiép tai BO phan ti€ép nhan va R ,
tra két qua thuoc UBND cap C.O ng Chlfc
. tai B§ phan
Buoc1 |PUyen q .| tiép nhan va
- Thuc hién kiém tra ho so, néu AT
Y LT eA .1 R X tra két qua N
ho so thiéu d¢ nghi bo sung, néu . 0.5 ngay
X X ik - X thuéc UBND
ho so day du viet phieu hen trao| A
A LA < cap huyén
cho ngudi ndp va ho so s& dugc
B6 phan ti€p nhén va tra két qua
tai  thuéc UBND cap huyﬁn
chuyén cho Phong TC-KH tham
dinh, giai quyét.
Buérc 2 Phong Tai chinh — Ké hoach
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- Tiép nhan hd so tr B phan
ti€p nhan va tra két qua thudc

duyét e
- Néu khong thong nhat, d€ nghi
cong chuc tham dinh lai ho so

X Ay a2 Trudng phong
(IjJGIiBND cap huyén va vao so6 theo TCKH 0.5 ngay
- Phén cong cong chire phu trach
chuyén moén xur Iy ho so
Tham dinh hd so va trinh lanh | Cong churc
dao phong TC-KH ¢6 y kién phé phong 13,5 ngay
duyét TC-KH
- Néu thong nhat véi y kién
tham muu cua c()n’g chuec, trinh Truéng phong
lanh dao UBND cap huyén phé TC-KH 05 ngay

Vin phong HDND-UBND cap huyén

- Tham dinh hd so va tham muu
Chu tich UBND tinh ban hanh

, Quyét dinh mirc hudng cua ca | Vin phong
Bugc 3 nhén, t6 chirc hodc van ban hoi HDND- 10 naz
dap trong truong hop dé nghi | UBND cip ngay
khong phu hop huyén
- Chuyén tra két qua cho phong
TC-KH
Phong Tai chinh — Ké hoach
Tiép nhan két qua tir Van phong
UBND cap huyén, thuc hién
puoed :gichg::encghﬁht;r? tcgnchhltjc;/aér;l Cl?éc; Truong phong 90 ngay
A A TC-KH
qua cho B phan ti€p nhan va tra
két qua tai UBND cap huyén.
B§ phin tiép nhan va tra két qua
thugc UBND cép huyén
Tiép nhan két qua giai quyét tir
Van phong HDND- UBND cap Cong chtrc
Buée3 | huyén va tra két qua tryc tiép | tai BO phan
cho nguoi nop hd so (trwong | tiép nhan va 0.5 ngay

hop nguoi nop hd so muén nhan
ket qua truc tiép) hoic Bo phan
tiép nhén va tra két qua tai

UBND cép huyén chuyén két

tra két qua
thudc UBND
cap huyén
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qua cho nhan vién buu dién dé
tra két qua théng qua dich vu
buu chinh cong ich cho nguoi
nop hd so theo yéu cau.

* Ban do quy trinh

Cong chuc tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua
tiép nhan hd so
(0,5 ngay)

Truong phong TCKH
phéan cong thu ly h6 so
(0,5 ngay)

Cang chirc Phong TCKH
thu Iy & giai quyét hd so
(13,5 ngay)

Van phong HDND,
UBND UBND cép
huyén phé duyét hd so
(10 ngay)

Phong TCKH thanh toan
cho t6 chuc, ca nhan va
chuyen két qua cho Bo
phéan tiép nhan va tra két

c4p huyén (90 ngay)

Truéng phong TCKH
xem xét, phé duyét

(05 ngay)

Cdng chuc Bo phan tlep
nhén va tra két qua tiép
nhan hd so tra két qua

(0,5 ngay)

2. Cach thire thuce
hién:

Nop ho so truc tiép tai B phan tiép nhan va tra két qua thuoc UBND cip
huyén

/4

3. Thanh phén, s6
lwgng ho so:

Thanh phan hé so: Vin ban dé nghi thanh toan phan gia tri tai san duoc
huong

S6 lwong hd so: 01 (bo).

4. Thoi han giai
quyeét:

120 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 8.

5. P6i twong thue

T4 chiic, c& nhan thudc cac trudng hop duoc thanh toén phan gia tri tai

hién TTHC: san
6. Co quan thuc Co quan thyc hién TTHC: Phong Tai chinh — Ké hoach cép huyén
hién TTHC: Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cap huyén

7. Két qua thure hién
TTHC:

Quyét dinh mtrc dugc hudng cua to chirc, c& nhan ngau nhién tim thay va
giao nop tai san cua co quan, ngudi ¢6 tham quyen

8. Phi, I¢ phi:

Khéng c6

9. Tén miu don,
mau to khai:

Khéng c6

10. Yéu cau, diéu
kién thwe hién
TTHC:

Khéng c6

11. Can cw phap ly
cua TTHC:

.- Luat Quan ly, sir dung tai san cong;

- Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu quy
dinh chi tit mot so diéu cta Luat Quan ly, st dung tai san cong;




Ghi cha:
Thanh phin

ho so luu

Thoi gian luu
va noi luu
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- Nghi dinh s6 29/2018/Nb- -CP ngay 05/3/2018 cua Chinh phu quy dinh
trinh ty, thu tuc xac lap quyen so hiru toan dan vé tai san va xu Iy dbi véi
tai san duoc xac 1ap quyén s hitu toan dan.

- Luu theo thanh phan ho so theo TTHC quy dinh;
- Két qua giai quyét Thu tuc hanh chinh.

Ho so da giai quyét xong dugc luu tai Vian phong HDND va UBND cap
huyén, thoi gian luvu 03 nam. Sau khi hét han, chuyén ho so xuong Van
thu, luu trit theo quy dinh hién hanh.



