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UBND TINH TAY NINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO TAI CHINH Poc 1ap — Tw do — Hanh phtc
QUY CHE

QUAN LY, SUDUNG VA MUA SAM TAI SAN CONG
TAI SO TAI CHINH TAY NINH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s(j: 310 /OP-STC ngay 19/11/2020
cua Giam doc So Tai chinh)

3 Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich, yéu cau

1. Thyc hién thong nhat va dam bao tuan thi cac quy dinh cua phap luat va
hudng dan cua co quan nha nudc o tham quyen.

2. bam bao viéc mua sam, quan ly va str dung tai san cong tai co quan hiéu
qua, tiet kiém, chong lang phi, that thoat.

3. Nang cao tinh than trach nhiém cua cdng chic va nguoi lao dong trong
cong tac quan ly, str dung va mua sam tai san céng cia co quan.

Piéu 2. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh viéc quan ly va sir dung tai san cia Nha nudc giao
cho S¢ Tai chinh quan ly va sir dung.

2. Cong chure va nguoi lao dong thuoc So duoc giao quan ly, sir dung tai
san phai c6 trach nhi€ém va nghia vu thuc hién theo cac quy dinh ctia Quy ché
nay.

Piéu 3. Nguyén tic quan ly, sir dung tai san

1. Tai san cdng dugc quan Iy tap trung, thdng nhat va phan céng, phan cap
cho céc phong thudc Sé va tuong duong (goi tat 1a phong), cac ca nhan quan ly
va duogc 13p ho so, s6 sach theo dai, quan ly chat ché, to chac kiém ké, danh gia
tai san theo quy dinh hién hanh.

2. Tai san cong khi thuc hién mua sam, quan ly va su dung phai dang myc
dich, tiéu chuan, dinh muc, ché do, dam bao cdng bang, hiéu qua, tiét kiém va
phai tuan theo quy dinh hién hanh vé quan ly va st dung tai san ciia Nha nudc.

3. Tai san cong phai duoc gitr gin, bao quan, duy tu, bao dudng, stra chira
va bao vé theo ché d6 quy dinh.

4. Viéc mua sam, quan ly va,sﬁ: dung tai san duoc thuc hién cong khai,
minh bach, moi hanh vi vi pham ché d6 quan ly, st dung tai san cbng dugc xir ly
kip thoi theo quy dinh cta phép luat.
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5. Viéc thanh ly tai san nha nudc phai duoc Thi truong don vi quyét dinh
va thuc hién theo quy dinh caa phap luat hién hanh.

Piéu 4. Tai san cong tai S¢ Tai chinh
1. Phan loai tai san cong

a. Dat, nha, vat kién tric va cong trinh xay dung trén dat duoc cip c6 tham
quyen giao quyen s¢ hitu, quyen quan ly, sir dung cho S& Tai chinh.

b. Phuong tién van tai: Xe 0 t0.

c. May méc, thiét bi: May vi tinh, may in, may photocopy, may chiéu, may
diéu hoa khdng khi, ta lanh, thiét bi luu trix théng tin dix lidu, hé thong day dién
thoai, phuong tién truyén dan dién, ... va cac thiét bi vian phong khac dugc trang
bi cho S& Tai chinh theo quy dinh.

d. Cong cy, dung cu quan ly: Ban, ghé, ta, két sat, gia ké dung tai liéu, ...
e. Cac loai tai san khac.

2. Nguén hinh thanh tai san cong

Tai san cong cua S¢ Tai chinh la tai san dugc hinh thanh do:

- Nha nudéc giao tai san cho So Tai chinh quan ly va st dung.

- Mua sam tir kinh phi ngan sach nha nudéc.

- biéu chuyén tir cac don vi khac.

- Tai san duoc tai tro, vién tro; tai san do c4c t6 chuc, ca nhan trong va
ngoai nudc biéu, tang, cho.

- Ngudn thu hop phap khac.
Chuong 11
NHUNG QUY PINH CU THE
Piéu 5. Phan cong quan Iy va sir dung tai san cong

1. B4i voi tai san néu tai diém a, b muc 1, Diéu 4: Vin phong tryc tiép theo
ddi, tham muu quan ly va str dung.

2. Béi véi cac loai tai san néu tai diém c, d, e muc 1, Diéu 4: Trudng cé4c
phbng thugc So, Chanh Thanh tra, Chanh Van phong, ca nhan dugc giao truc
tiep quan ly su dung c6 trach nhiém theo ddi va bao cao tinh trang sir dung kip
thoi theo quy ché nay.

3. Doi vdi tai san mua sam, sira chira do cdc phong dé nghi, Lanh dao So
phu trach tai chinh xem xé:t, quyét thuc hién ’theo ké hoach va ph@n cap hién
hanh. Truong hop vuot tham quyéen giai quyét s€ do Ban Giam doc xem Xet,
quyet dinh.

Piéu 6. Quy trinh, thi tuc mua sam, sira chira tai san cong

1. Can cir Quyét dinh giao dy toan thu, chi ngan sach hang nam ctia Uy ban
nhan dan tinh Tay Ninh vé mua sam, stra chira tai san; can cu tiéu chuan dinh
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mac sir dung tai san cong va nhu cau thyc té, cac phong thudc So ding ky nhu
cau trang bi tai san gui vé Van phong theo mau quy dinh. (Mau so 01/MSTS).

2. Véan phong chu tri phdi hop véi cac phong chuyén mén cd lién quan
kiém tra, ra soat, tong hop viéc dé xuat mua sim ‘méi, tham muru nguon kinh phi,
trinh Lanh dao S& phé duyét chi truong mua sam tai san va lap ké hoach mua
sam, stra chira hang nam.

3. Truong hop tai san cdng bi hu hong dot xuét cac phong thudc So, ca
nhan duoc giao tryc tiép quan Iy va sir dung 1ap gidy bao dé nghi sura chira (Mdu
s6 02/SCTS) giri V& Vin phong dé kiém tra, 1ap dy toan mua sam, stra chira trinh
Lanh dao S¢ phé duyét. Riéng tai san 1 thiét bi cong nghé thong tin thi thuc
hién theo (Mdu s6 03/BTSC-CNTT).

4. Sau khi Lanh dao S& phé duyét ké hoach mua sam, sira chita, Vin
phong chu tri tham muu Lanh dao So thuc hién lwa chon nha cung cap, dam bao
chat lwong va thuc hién mua sam, sta chira tai san theo dung quy dinh hién hanh
cua Nha nudc.

5. Sau khi hoan thanh viéc mua sam, sira chira tai san, Van phong ban giao
tai san cho cac bo phan quan ly, st dung; dong thoi 1ap hd so quan ly tai san
theo dung quy dinh. Viéc ban giao tai san phai dugc lap thanh bién ban. Bén
giao (Chanh Van phong) va bén nhan (Lanh dao cac Phong) c6 trach nhiém ky
vao bién ban ban giao. Riéng viéc giao tai san 1a may vi tinh xach tay cho ca
nhan thi phai ¢ ky nhan ctia ca nhan dugc giao tai san, (Mdu so 04/BBTS)

6. Nghiém cam viéc cac tap thé, ca nhan duoc giao truc tiép quan Iy va su
dung tu y stra chira, mua mai tai san cong khi chua duoc sy dong y cua Lanh
dao So.

Piéu 7. Trach nhiém quan ly, sir dung tai san cong

1. Quan ly, sur dung phuong tién van tai (xe 6 t0): Viéc quan ly sir dung xe
0 t6 cua co quan thuc hién ding quy dinh hién hanh, nguoi khéng c6 tiéu chuan
dugc co quan bo tri xe 6 t6 di cong tac khi sir dung xe 6 t6 phai dugc su dong ¥
cua Lanh dao So.

2. Tai san c6ng phai duoc sir dung dang muc dich, tiéu chuan, ché do; bao
dam tiét kiém, str dung c6 hiéu qua dé phuc vu cong tac. Nghiém cdm viéc st
dung tai san cong khong dung muc dich dugc giao; 1am that thoat, hu hong gay
thiét hai vé tai san cua Nha nuéc.

3. B6i voi tai san do cac don vi khac mua sdm, chuyén giao théng qua Vian
phong dé tong hop trinh Lanh dao S¢ phan cip cho c& nhan va Phong chuyén
mon tryuc tiép quan 1y.

4. Khong dugce mang tai san da giao trach nhi¢m cho cac phong thudc S,
ca nhan quan ly, ra khdi noi lam viéc nhu: may vi tinh xach tay (trtr may vi tinh
xéach tay trang bi cho c4 nhan), may anh, may chiéu, thiét bi nghe nhin, thiét bi
I trir thong tin dir liéu, ... Trudng hop can thiét mang ra khoi co quan phai co
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ké hoach st dung dugc Lanh dao Phong xac nhan va duoc sy dong ¥ ctia Lanh
dao Sé.

5. Trudng hop xay ra mit mat hodc bi pha hoai, cac phong thudc Sg, ca
nhan c6 lién quan phai gitr nguyén hién truong, bao ngay cho bao v¢ va Chanh
Vin phong xem xét, giai quyét hodc co quan cong an noi gan nhat dé xir 1y theo
phap luat.

Piéu 8. T6 chirc theo di, quan Iy viéc sir dung tai san cong
1. Nhiém vu cua Van phong:

- Quan 1y chung vé mat gia tri tai san, ¢ trach nhiém luu trir hd so, b
sach; thuc hién quan 1y trén s6 ké toan tai san theo ting chi tiéu cu thé, gdom:
nguyén gia tai san, tinh hao mon hodc trich khau hao va gia tri con lai ... Chiu
trach nhiém lap ho so theo doi toan bd tai san cia co quan theo quy dinh hién
hanh.

- Poi véi tai san ¢o6 dinh hét thoi han tinh hao mon hodc trich khau hao ma
van con st dung duogc thi van tiép tuc su dung.

- Thudng xuyén kiém tra, giam sat viéc quan 1y sir dung tai san clia cac tap
thé, ca nhan dé tham muu cho Lanh dao S& cac bién phap quan Iy va sir dung
hi¢éu qua.

- Pinh ky hang nim hodc dot xuat (néu cod su bién dong vé tai san), Van
phong phdi hop véi cac Phong thude Sé to chirc kiém ké tai san dé bao cdo theo
quy dinh.

2. Chanh Van phong va Lanh dao cac phong c6 trach nhiém: Quan ly, st
dung tai san da duoc trang b ding muc dich, dat hiéu qua, kip thoi dé xuat viéc
stra chita, diéu chuyén, bo sung, . . phu hop voi nhu cau, muc dich sir dung va
chiu trach nhiém truéc Lanh dao So vé viéc quan 1y tai san, thiét bi, phong lam
viée dugce giao sau khi mua sam, trang bi.

3. C4 nhan duoc giao truc tiép quan 1y, sit dung tai san chiu trach nhiém
trudec Lanh dao Phong v€ quan 1y tai san, thiét bi dugc giao. Bao cdo Lanh dao
Phong kip thot ve tinh trang tai san trong qua trinh sur dung.

Picu 9. Quy dinh vé thu hdi, diéu chuyén tai san céng
1. Viéc thu héi tai san c6ng dugc thyc hién trong cac truong hop sau day:
- Tai san st dung khong dung muc dich.

- Tai san du thtra, khong con nhu cau hodc giam nhu cau st dung khi thuc
hién sap nhap hoac thay doi chirc nang, nhiém vu.

- Tai san st dung vuot tiéu chudn, dinh mic theo quy dinh ctia co quan c6
tham quyén.

2. Trong truong hop can thiét, Van phong tham muu Lanh dao So quyet

dinh diéu chuyén tai san tir phong nay sang phong khac trong co quan dé dam
bao sir dung tai san hiéu qua va phu hop véi tinh hinh thyuc té. Sau khi c6 quyét



dinh diéu chuyén cua Lanh dao S&, Vin phong va cac phong cé lién quan tién
hanh thu tuc ban giao theo quy dinh.

3. Vin phong c6 trach nhiém téng hop, 1am tha tuc diéu chuyén va ghi
tang, giam tai san trong SO theo doi tai san sau khi cé su thay doi ve tai san.

Piéu 10. Quy dinh vé thanh ly tai san cong

1. Tai san du thira, hét han st dung, khéng c6 nhu cau sir dung; tai san da
hu hong khdng thé st dung duoc hoidc chi phi stra chita cao nhung khong bao
dam hiéu qua sir dung, cac phong thuoc Sé tién hanh Iap danh muc tai san (Mdu
sé6 05/TSHH). Vin phong S tong hop, tham muu Lanh dao Sé thuc hién viéc
thanh ly tai san theo quy dinh hién hanh.

2. Toan bo s6 tién thu dugc tir viéc thanh Iy tai san duoc nop vao tai khoan
tam git xtr ly tai san cong cua S¢ Tai chinh tai Kho bac Nha nudc. Trong 30
ngay, ke ta ngay nop tien vao tai khoan tam git, 14p ho so d€ nghi thanh toan chi
phi gui chu tai khoan tam gitr dé chi tra chi phi xt ly tai san (néu c6 phat sinh
chi phi).

Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 11. Khen thwéng, ky luat

1. Tap thé, ca nhan dugc giao truc tiép quan ly va st dung co thanh tich
trong viéc bao vé tai san cta co quan, cO nhiing cai tién nang cao nang suat may
mac, thiét bi; tiét kiém nguyén, nhién, vat liéu; phuc hdi may moc thiét bi cii dat
hiéu qua thiét thuc thi dugc xét khen thudng theo ché do hién hanh.

2. Tap thé, ca nhan duoc giao truc tiép quan ly va sir dung co thanh tich
phat hién, bao cao cac hanh vi xdm pham hoac str dung lang phi tai san, str dung
tai san khong dung muc dich, st dung tai san vao muc dich cé nhan, ¢é y 1am hu
hong tai san trang thiét bi cia co quan thi dugc khen thudng theo ché do hién
hanh.

3. Tap the, ca nhén duoc giao truc tiép quan ly va su dung thiéu tinh than
trach nhiém lam mat mat, hu hong hoic gay ra thiét hai vé tai san cua co quan
thi cin ct vao 15i, tinh chat cua hanh vi gay thiét hai, mac do thiét hai tai san
thuc té gay ra dé quyét dinh mic va phuong thirc boi thuong thiét hai, bao dam
khach quan, cong bang.

Piéu 12. Piéu khoan thi hanh

1. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va ap dung tir nién d6 ngan
sach nam 2020.

2 C(‘)n’g chuc va nguoi lao dong thuoc S¢ chiu trach nhiém thuc hién Quy
ché nay. DBoi véi cac truong hop khac khong quy dinh tai Quy ché nay thi thuc
hién dung theo c&c van ban quy dinh hién hanh.

3. Chanh Vin phong, Chanh Thanh tra, Truong céc phong thudc Sé to chic
quan ly, sir dung tai san mot cach tiet kiém va hiéu qua. Trong qua trinh thuc



hién néu c6 vudng mac thi phan anh vé Vin phong dé tong hop, bdo céo Lanh
dao S& diéu chinh quy ché cho phi hop véi thuc té co quan va cac quy dinh hién
hanh./.

Vian Tién Diing
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